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Con base a lo establecido en el Reglamento de Sistema Integral para la  Formación 

Integral (SITFI) en el modelo MINERVA en el CAPÍTULO II ASPECTOS CONCEPTUALES 

DE LAS TUTORÍAS, DE LA RENUNCIA: ARTÍCULO 13. 

Un Tutor podrá renunciar a con�nuar fungiendo como tal cuando lo considere 

necesario, mediante la presentación de su renuncia por escrito ante el Coordinador 

de Tutores y a la Dirección de su Unidad Académica.  

ARTÍCULO 14. Aquel Tutor que renuncie a su cargo, no podrá volver a ser nombrado 

como tal. 

Para efecto, se deberá presentar la solicitud de manera escrita, exponiendo los 

mo�vos y dando evidencias de la ausencia y/o falta de compromiso por parte del 

tutorado, anexando así mismo el Portafolio de Trabajo con expediente del alumno.  

De igual manera, el Tutorado afectado deberá ser no�ficado por el tutor y la 

coordinación para que éste elabore una carta compromiso de asistencia y solicite la 

asignación de un nuevo tutor, ya que de no tener tutor se verá afectado en el 

seguimiento y orientación académica, no tendrá información en BANNER, su 

proceso de selección de materias no será validado y su cita de inscripción se 

afectará. 

Modelo y/o ejemplo de solicitud de renuncia o baja: 

RENUNCIA Y/O BAJA DE TUTORADO



Mtro. Marco Aparicio Aparicio Fernández 
Secretario Académico Facultad de Lenguas 

P R E S E N T E 

Por medio de la presente la que suscribe, Mtro. (a).

con número de trabajador (a)                                             , externa los mo�vos por los cuales solicita la 

renuncia y/o baja del  (de la) tutorado (a)

con matrícula  y le sea reasignado(a) otro(a) tutor(a). Exponiendo a con�nuación _______________

las razones principales por que originaron mi decisión: 

1. 

2.

3.

Quedando constancia que siempre estuve dispuesta a trabajar con el (la) alumno (a) mencionado 

(a), pero                                                                                                                     . 

Así mismo, hago entrega a la Coordinación de Tutorías, el expediente del (de la) alumno (a) 

enlistado (a), el cual con�enen la siguiente la documentación respec�va en buen estado. 

Trayectoria Académica

Mapa curricular crí�ca

Ruta crí�ca trabajada
Acciones Tutorales

Bitácora (evidencia de la inasistencia

Acciones Tutorales

Ficha Psicopedagógica

Autobiogra�a

Cer�ficado de Estudios

Plan de Vida
Otros

ORIGINAL COPIA

Sin otro par�cular, me despido de usted. 

Mtro. (a) 
 c.c.p. Mtra. Norma Lucero Pérez Rodríguez.  

Coordinación de Tutorías Facultad de Lenguas. 
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