% CRITERIOS PARA LA
EXPEDICION DE CONSTANCIAS

by
FACULTAD DE

Lenguas

Aprobado por el H. Consejo de Unidad Académica el 17 de enero de 2019.

Para la solicitud de constancias, el organizador del evento
debera entregar el formato correspondiente junto con la
relacion de los colaboradores, instructores y/o lista de
asistencia,deacuerdoaloquesesolicite.

La solicitud se debera presentar en la Secretaria Académica
dentrodelanoenelqueserealizo el evento.

Se podran expedir constancias fisicas y digitales, dandole
preferenciaalaversiondigital.

I. CONSTANCIAS
1.1DeOrganizador*
Se extienden para eventos con una duracion mayor a 6 horas
efectivas. No se podran extendersi el docente que lo organiza
eselmismoqueloimparte.

+Talleres

«Foros

«Encuentros

«Simposios

«Congresos

«Concursos (Unicamenteenesterubrolas6 horas

incluyen la planeacion)
*Unicamente se entregard 1 (una) constancia de Organizador por evento.

1.2DeColaborador
Se extienden para eventos con una duracién mayor a 6 horas
efectivas.

+Talleres

«Foros

«Encuentros

«Simposios

«Congresos

«Concursos

1.3 DeAsistente
Se extienden para eventos con valor curricular mayor a 4
horas, los asistentes deberan cubrir minimo con el 80% de
asistenciasal evento.

*Talleres

«Foros

«Encuentros

«Simposios

«Congresos

«Concursos

« Cursos

«Capacitacion

1.4 De Ponente, Conferencista, Panelista o Expositor
Se extienden para quienes hayan participado con:

+Platica

«Conferencia

«Ponencia

«Plenaria

+Mesaredonda

«Panel

«Exposicion
«Presentacioén

1.5 Instructor, Facilitador o Capacitador
Se extienden paraquienes hayanimpartido:
«Taller
« Capacitacion
« Curso

1.6 Aplicador

Seextiendeaquieneshayanaplicado anivelinstitucional:
« Evaluacién
« Examen

1.7Finde cursos

Se extiende a quienes hayan concluido integramente alguno
de los planes de estudio ofertados por la Unidad Académica.
Este documento no otorga ningun grado académico,
Unicamente hace constar que el alumno(a) aprob6 el 100%
delamateriasque conforman el plan de estudios que cursé.

1.8 Numero de Constancias por evento
Se expediranun maximo de dos constancias por cada evento.
Porejemplo: organizadory ponente/ é ponentey asistente

1.9 Criterios paralaexpedicion de constancias

No se expediran constancias cuando las actividades sean
propiasdel areaderesponsabilidad de las personas:

Por ejemplo no se expediran constancias por asesorias a los
docentes, o por organizar un curso a un coordinador de
departamento cuya funcion es organizar cursos etc. Con la
excepcion de los profesores del Centro de Auto Acceso,
qguienes podransolicitar constancias de asesoria.

1. DIPLOMAS
Se extienden Unicamente para quienes hayan concluido un
Diplomado.

11l. AGRADECIMIENTO

Se extiende atodo aquel que haya contribuido o participado,
sin remuneracion, en alguna actividad en beneficio de la
comunidad de la Facultad y que no sea de caracter
académico

IV. RECONOCIMIENTO

Se extiende Unicamente por aprobacion de la Direccion de la
Facultad a quien por sus acciones o trayectoria haya
contribuido al engrandecimiento y progreso de la Unidad
Académica.

Atentamente
“Pensar Bien Para Vivir Mejor”
H. Pueblade Z., 1 de febrero de 2019

H. CONSEJO DE UNIDAD ACADEMICA
FACULTAD DE LENGUAS
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