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Facultad de Lenguas
Cursos de Extensiéon Universitaria a Distancia
Lineamiento Alumnos

NOTA IMPORTANTE: Antes de realizar tu inscripcion definitiva, lee detenidamente los
lineamientos de los Cursos de Extensién Universitaria a Distancia aprobados por el Consejo de
Unidad (Julio, 2020).

I. El alumno aspirante a tomar los cursos de extension a distancia deberd cumplir debida y
obligatoriamente los siguientes requisitos:

1. Es importante que el alumno cuente con conexion a internet estable.

2. Es indispensable que el alumno cuente con computadora con micréfono y camara web (revisar
especificaciones técnicas en el menu principal).

3. Es obligatorio que el alumno realice la adquisicion del material bibliogréafico digital requerido para el
curso, ya que no seran evaluadas ni tomadas en cuenta todas aquellas actividades en otro formato
ajeno al estipulado por la plataforma digital de los libros. Por lo tanto no se asignara el 20%
correspondiente.

4. Es imprescindible que el alumno cuente con conocimientos basicos de computacién, manejo de
internet y paqueteria, ademas de estar familiarizado con plataformas y conceptos béasicos de la
educacion a distancia.

Il. La asistencia a clases debera ser puntual segun el horario establecido para el curso. Los alumnos
deberan cumplir con un minimo de 80% de asistencia para tener derecho a su evaluacion del curso.

lll. Las sesiones del curso se llevaran de la siguiente manera:

e Sesiones de 3 horas -- Deberan conectarse a video sesién sincrona minimo 2 horas. El
tiempo restante de cada sesion (lhr) podra ser destinado para trabajo en plataforma
MOODLE o plataforma del libro, bajo el monitoreo y acompafiamiento de tu profesor (chat o
video sesion)

e Sesiones de 2 horas -- Deberan conectarse a video sesion sincrona minimo 1 hora con 20
minutos. El tiempo restante de cada sesién (40 min) podra ser destinado para trabajo en
plataforma MOODLE o plataforma del libro, bajo el monitoreo y acompafnamiento de tu profesor
(chat o video sesion)

IV. Para la sesiones sincronas:
e Deberan tener acceso a conexion de internet adecuada, camara y micréfono.
e Conectarse con cAmara activa
e Deberan identificarse con su nombre (no alias) al conectarse a cada sesion
e Por su seguridad no deberan compartir el link de acceso a personas ajenas al curso

V. Deberén respetar y seguir las normas establecidas por su profesor o profesora para la dinamica
de clase.

VI. Los alumnos se presentardn a clase con su material y accesos a plataforma del libro a més tardar
en la tercera sesion.

VII. Deberan utilizar las plataformas asignadas, MyELT/CENGAGE y MOODLE, para el desarrollo
de actividades y entrega de trabajos o tareas asignadas en el curso.

VIIl. Deberéan reportar a la brevedad cualquier problema con el acceso o funcionamiento de las
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plataformas MOODLE o MyEIt/CENGAGE. Incluyendo un reporte detallado del problema (datos de
usuario, capturas de pantalla, videos cortos, etc.)

IX. Los alumnos aprobaran el curso con una calificaciéon minima de 7 (Siete).

X. Los alumnos podran cursar 3 veces el mismo nivel de manera consecutiva antes de causar
baja definitiva.

XI. La evaluacion del curso se llevard a cabo de la siguiente

manera:
Asistencia a clase sincrona: 5%

Proyectos: 30%
Foros: 25%
Quizes: 20%
Plataforma del libro: 20%

XIl. Los alumnos presentaran sus examenes o proyectos de evaluacién en la fecha estipulada por el
maestro. Si por alguna razén no le es posible realizarlo en dicha fecha deberéa informar al docente tan
pronto como les sea posible.

XIlI. Los alumnos observaran buena conducta hacia su maestro(a) y compafieros(as) del grupo; de
no acatar esta regla, la institucion podra darlos de baja del curso. Se condiciona la continuidad de
alumnos en los cursos por motivos tales como: conducta negativa habitual, falta grave de respeto,
falta de apoyo por parte de los padres de familia.

XIV. Para dudas o aclaraciones los alumnos podran comunicarse a la Coordinacion de Cursos a
Distancia (CEUD) a través del correo ceu--distancia@facultaddelenguas.com En el correo deberan
incluir:

Nombre completo del alumno

Grupo al que se encuentra registrado

Nombre del docente

Descripcion detallada de la problematica presentada o la duda a resolver. (datos de usuario,
capturas de pantalla, videos cortos, etc.)

XV. Los alumnos deberan responder el instrumento de evaluacion de calidad del curso para efectos de
mejora y retroalimentacion de nuestros cursos.

XVI. Toda situacion que no sea detallada en los presentes lineamientos sera turnada a la coordinacion
para su debida resolucion.

ATENTAMENTE

Coordinacion
CEUD
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